HỒ SƠ CHẤT LƯỢNG

1. Nội dung của hồ sơ chất lượng:
a. Phần biên bản nghiệm thu công việc; BBNT hoàn thành giai đoạn.
b. Phần các kết quả thí nghiệm, chứng chỉ chất lượng..v.v…
c. Phần bản vẽ hoàn công
d. Nhật ký thi công
e. Phần hồ sơ lý lịch máy thi công
f. Các tài liệu khác (nếu có) 
2. Nội dung chi tiết trong quá trình thi công
2.1. Giai đoạn khởi công: (tham khảo ND121/2013)
a. Kiểm tra điều kiện khởi công 
b. Biên bản bàn giao mặt bằng, mốc, cao độ, hiện trạng
c. Lập tiến độ thi công chi tiết theo thực tế => duyệt
d. Nghiệm thu phòng LAS (nếu cần) 
e. Tổ chức lấy mẫu thí nghiệm vật liệu đầu vào của các vật tư dự kiến đem vào thi công, thu thập các chứng chỉ chất lượng, tài liệu chứng minh chất lượng sản phẩm..v.v….
f. Nghiệm thu vật liệu đầu vào trước khi sử dụng (khi có kết quả là đạt)
g. Tổ chức thiết kế thành phần cấp phối (trên cơ sở các vật tư đầu vào đã được nghiệm thu).
h. Nghiệm thu thành phần cấp phối chuẩn
i. Nghiệm thu máy móc thiết bị trước khi đưa vào sử dụng
j. Các tài liệu khác nếu có (ATLĐ; PCCC…)
..v.v….
2.2. Giai đoạn thi công đại trà:
	Với mỗi một giai đoạn thi công cần tổ chức các bước sau đây để hoàn thành HSCL (Sau khi thi công một công tác cần):
a. Tổ chức thi công, thí nghiệm kiểm tra trong quá trình thi công (nếu có) 
b. Viết nhật ký thi công
c. Thực hiện bản vẽ hoàn công 
d. Nghiệm thu nội bộ các công việc (bây giờ theo quy định mới không nói đến)
e. Viết phiếu yêu cầu nghiệm thu
f. Nghiệm thu công việc (khi có kết quả thí nghiệm nếu có)
g. Tính toán diễn giải khối lượng chi tiết theo bản vẽ hoàn công (phục vụ cho thanh toán sau này)
h. Lập biên bản xử lý hiện trường, phát sinh (nếu có)
i. Tập hợp các tài liệu khác (nếu có)
…………
Lập biên bản nghiệm thu giai đoạn thi công (phục vụ thanh toán)
2.3. Giai đoạn hoàn thành:
· Tập hợp toàn bộ hồ sơ chất lượng qua từng giai đoạn
· Tổ chức nghiệm thu hoàn thành công trình đưa vào sử dụng 
· Chuyển sang nghĩa vụ bảo hành công trình
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